Servizi per il Lavoro di
Artl Agenzia Regl?nale Lucca - Massa Carrara — Pistoia
Toscana per I'impiego Centro per I'lmpiego di Lucca

AVVIAMENTO A SELEZIONE NELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
(DPGR 7/r del 10/02/2004 e 5. m. i.)

AVVISO

E’ pubblicato un bando per I'assunzione di n°® 1 lavoratore a tempo pieno con la qualifica

di Coadiutore Amministrativo presso ASL nord ovest Toscana.

La richiesta di inserimento nella graduatoria dovra essere presentata al Centro per
I'lmpiego di Lucca nel periodo dal 28/08/2019 al 05/09/2019 ore 12.30.
Gli interessati dovranno dichiarare

o il possesso del titolo di studio di Scuola Media Inferiore

a il reddito annuo lordo, a qualsiasi titolo percepito, relativo al’anno precedente

a il carico familiare

o lanzianita di iscrizione ex D. Leg.vo 150/15 ed artt. 31-47 del Reg.to R.T. 7/R del

04/02/2004 e s. m. i.

Il Centro per I'lmpieqgo si riserva di fare verifiche a campione sulla veridicita di
quanto autocertificato dai candidati.

In ottemperanza a quanto previsto dal Regolamento Regionale 7/R del
04/02/2004 e s. m. i. e ai commi 4 quater e quinquies all’art. 5 D.Lgs 368/2001, la
graduatoria sara formulata da questo Centro per I'lmpiego entro 30 giorni dalla data di
scadenza dell’avviso e sara affissa presso il Centro per I'lmpiego di Lucca e pubblicata sul
sito della Agenzia Regionale Toscana per I'lmpiego — ARTI_https://arti.toscana.it/avvisi-
pubblici-degli-altri-enti per 10 giorni consecutivi. Entro tale termine i candidati potranno
presentare opposizione al Dirigente dei Servizi per il Lavoro di Lucca, Massa, Pistoia di
ARTI se riscontreranno errori nel calcolo del punteggio.

Copia integrale del bando e il modello per la prenotazione sono reperibili presso il
Centro per I'lmpiego di Lucca, sul sito della Agenzia Regionale Toscana per I'lmpiego —

ARTI https://arti.toscana.it/avvisi-pubblici-degli-altri-enti, su Idol Web Lucca e su
www.uslnordovest.toscana.it - sezione bandi e concorsi

NB: Se la richiesta viene inviata a mezzo posta, per fax, pec o tramite terze persone, deve essere
allegata una fotocopia di un documento di identita del richiedente, in corso di validita.

Via A. Lucarelli — 55100 Lucca Tel. +39 055 1998 5101
mail: ci.lucca@arti.toscana.it — pec: arti.lucca_massa_pistoia@postacert.toscana.it CF 94277540483
www.arti.toscana.it



http://www.uslnordovest.toscana.it/
https://arti.toscana.it/avvisi-pubblici-degli-altri-enti
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Servizio Sanitario dello Toscona

AVVISO PUBBLICO PER L'ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO TRAMITE CENTRO PER
LIIMPIEGO di n® 1 COADIUTORE AMMINISTRATIVO CAT B , a Tempo Determinato per la durata
di mesi 12 a tempo pieno 36 ore Settimanali.

Il Direttore Generale

¢ Vista la delibera del Direttore Generale Azienda USL Toscana Nord Ovest n. 360 del 20-6-
19

* Vistala Legge Regionale Toscana n. 32 del 26/07/2002 (Testo unico della normativa della
Regione Toscana in materia di educazione, istruzione, formazione professionale e politiche
del lavoro) per le disposizioni tuttora applicabili a norma del D.P.G.R. 117 del 23/02/2016:

 Visto il regolamento Regionale di attuazione degli artt. 22bis e 22ter della L.R. n. 32 del
26/07/2002 in materia di incontro tra domanda e offerta di lavoro e avviamento a selezione
nella P.A. (decreto del Presidente della Giunta Regionale 4 febbraio 2004 n. 7/re s. m. e 3

= Visto il D.P.R. n. 445 del 28/12/2000;

e Vistala L. 125/1991 sulle pari opportunita tra uomini e donne per I"accesso all’impiego;

e Vista la normativa vigente in materia,

RENDE NOTO

che I’Azienda USL Toscana Nord Ovest, in ottemperanza alle disposizioni di legge relative alle
modalita operative in materia di assunzione di personale amministrativo e tecnico nelle Pubbliche
Amministrazioni, ¢ con le modalitd di cui al D.P.G.R. 7R/2004 sopra citato,intende procedere
all’attivazione di una procedura selettiva per la copertura di n. 1 POSTO DI COADIUTORE
AMMINISTRATIVO Categoria “B” Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Comparto
Sanita, posizione economica B0, con contratto a tempo determinato decorrente dalla data di
sottoscrizione e per la durata di mesi 12 .

Tipologia del Rapporto: Tempo Pieno — 36 ore settimanali

Sede di Lavoro: Azienda USL Toscana Nord Ovest — Ambito Territoriale di LUCCA

Mansioni a cui sara adibito il lavoratore

Le mansioni sono proprie della categoria e del profilo contenuto nell’allegato 1 “Declaratorie e
profili” del CCNL 20/09/2001 integrativo del CCNL del personale del comparto sanita stipulato il
07/04/1999:

" Coadiutore amministrativo Svolge nell’unita operativa di assegnazione attivita amministrative quali,
ad esempio, la classificazione, la archiviazione ed il protocollo di att, la compilazione di documenti ¢
modulistica, con Papplicazione di schemi predeterminati, operazioni semplici di natura contabile, anche
con l'ausilio del relativo macchinatio, la stesuta di testi mediante Putilizzo di sistemi di video scrittura o
dattilografia, la attivita di sportello.”™”,

Il Coadiutore Amministrativo sara adibito alle attivita’ amministrative e di front office e
dovra essere in possesso della conoscenza della lingua inglese, di elementi di informatica e
elementi di legislazione sanitaria nazionale ¢ regionale.

Requisiti per "ammissione alla selezione:

Sono ammessi a partecipare alla selezione i candidati in possesso dei seguenti requisiti:



Iscrizione negli elenchi anagrafici dei Servizi per I'Impiego della Toscana (art. 31

D.P.G.R. 7R/2004);

e Cittadinanza italiana o cittadinanza di uno degli stati membri dell’Unione Europea. Tale
requisito non & richiesto per i soggetti di cui all’art. 38. commi 1 e 3-bis del D.Lgs
165/2001

e ldoneita fisica all'impiego accertata direttamente dall’amministrazione per i candidati
utilmente collocati in graduatoria;

* Eta non inferiore ai 18 anni ¢ non superiore all’etd prevista dalle norme vigenti in materia di
collocamento a riposo;

¢ Godimento dei diritti civili e politici:

e Non essere stati destituiti, dispensati o dichiarati decaduti da impiego presso una pubblica
amministrazione;

« Non aver riportato condanne penali e/o non aver procedimenti penali in corso che
ostacolino "accesso alla pubblica amministrazione secondo la normativa vigente;

* Assolvimento della scuola dell’obbligo ovvero diploma di istruzione secondaria di primo
grado (¢ equiparata al diploma di istruzione secondaria di primo grado la licenza elementare
conseguita anteriormente al 1962):

s Possesso della Patente di guida Categoria B;

 Possesso di attestato di frequenza di corso di lingua Inglese di almeno 30 ore o comunque
conoscenza di livello A2/BI

* Possesso di ECDL BASE o comunque conoscenza utilizzo PC e principali applicativi (es:
MS office o Libreotfice). email. internet.

¢ Esperienza di almeno 6 mesi con mansioni amministrative in ambito sanitario;

I requisiti di cui sopra e comunque tutti quelli previsti per ’accesso al pubblico impiego, de-
vono cssere posseduti alla data di presentazione della domanda. II mancato possesso di uno
dei requisiti richiesti, comportera la non assunzione 0, qualora venga accertato successiva-
mente alla presa in servizio, la decadenza dal medesimo. L’Azienda USL Toscana Nord Oves(
provvedera, inoltre, alla verifica delle autocertificazioni dei requisiti sopra indicati nei con-
fronti dei candidati convocati alla prova con denuncia all’autorita competente in caso di di-
chiarazioni mendaci.

Criteri per la formazione della graduatoria

La graduatoria sard redatta dal Centro per I'Impiego di Lucca secondo il criterio del carico
tamiliare, del reddito personale e dello stato di disoccupazione. cosi come specificato nell'allegato
A del citato Regolamento Regionale 7/R.

A parita di punteggio precede il candidato piti anziano di eta.

Non saranno inseriti in graduatoria i candidati che:

- non abbiano redatto e sottoscritto la domanda di partecipazione e l'autocertificazione sugli appositi
modelli (allegato 1 e allegato 2, parti integranti del presente avviso) debitamente riempiti in tutte

le sue parti:
- non abbiano presentato la domanda entro le ore 12 .30 del 5/9/19

Modalita di svolgimento della prova di idoneita

La prova. volta al solo accertamento dell'idoneita del candidato ai sensi dell'art. 38 del regolamento
Regionale. vertera sulla verifica delle conoscenze inerenti le mansioni richieste.

I contenuti della prova pratica saranno i seguenti:

TEST A RISPOSTE MULTIPLE E/O APERTE VERTENTE SU



NOZIONI DI LEGISLAZIONE SANITARIA NAZIONALE E REGIONALE
- CONOSCENZE INFORMATICHE
- LINGUA INGLESE

COLLOQUIO ATTITUDINALE E SULLE MATERIE OGGETTO DEL TEST,
La data e I’ora della prova saranno rese note ai partecipanti direttamente attraverso pubblicazione sul

sito internet dell’Azienda USL Toscana Nord Ovest all’indirizzo: www.uslnordovest.toscang. it
- sezione bandi e concorsi

I candidati aventi diritto secondo 'ordine della graduatoria saranno convocati per essere sottoposti
alla prova di idoneita entro 30 giorni dalla pubblicazione della graduatoria.

I candidati dovranno presentarsi alla prova muniti di valido documento di riconoscimento.
['Amministrazione non assume alcuna responsabilita per la dispersione di comunicazione
dipendente da inesatta indicazione del recapito da parte del candidato oppure per eventuali disguidi

postali o telegrafici comunque imputabili a terzi a caso fortuito o di forza maggiore.

L'assenza ingiustificata alla prova di idoneitd o la mancata presa di servizio comportano la perdita
dello stato di disoccupazione (art, 16, comma 1 lettera d del D.P.G.R. n. 7/R/2004).

Pubblicazione avviso e termine di presentazione delle domande di partecipazione

Il presente Avviso sara pubblicato per 8 (OTTO) giorni:

1) sul sito internet dell’ Azienda USI. Toscana Nord Ovest all’indirizzo:
www.uslnordovest.toscana.it sezione bandi e concorsi,

2) sul sito dell’Agenzia Regionale Toscana per I'Impiego — ARTI alla pagina
https://arti.toscana.it/-/avvisi-pubblici-degli-altri-enti

3) sulla piattaforma Idol Web di Lucca https://servizi.toscana.it/Lavoro/Lucca/idol

4) nonché tramite affissione all'albo del Centro per I'Impiego di Lucca che ne dara adeguata
pubblicita e informazione ai sensi del Regolamento n. 7/R sopra richiamato.

Il presente avviso sard pubblicato a decorrere dal 28/8/19 Al 5/9/19.

Le domande di partecipazione dovranno, pertanto, pervenire entro e non oltre le ore 12.30 del
5/9/19

...................

Qualora il termine ultimo per la presentazione delle domande coincida con un giorno festivo lo
stesso si intende prorogato al primo giorno feriale immediatamente successivo.

Modalita di presentazione della domanda

i

La domanda di partecipazione compilata sul modello predisposto dal Centro per I'Impiego
sottoscritta dai candidati a pena di esclusione dalla selezione, dovra pervenire al Centro per
I"'Impiego di Lucca entro ¢ non oltre le ore 12.30 del giorno 5/9/19 con una delle seguenti modalita:

A. presentazione diretta da parte del candidato presso il Centro per I'Impiego di Lucca ,
via Lucarelli — San Vito - Lucea.. ordinariamente aperto al pubblico dal lunedi al venerdi dalle
ore 9 alle ore 12.30: martedi e giovedi anche 15.00 — 17.00,



B. trasmissione. allegando copia fotostatica di un documento di identita in corso di validita, a
mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno al Centro per I'Impiego di Lucea via Lucarelli
55100 - San Vito - Lucea.. La raccomandata dovra comunque pervenire al Centro per
I'Impiego entro le ore 12.30 del giorno 5/9/19 in quanto NON FA FEDE IL TIMBRO PO-
STALE.

C. amezzo posta elettronica certificata — p.e.c. all'indirizzo arti.lucca_massa_pistoia@posta-

cert.loscana.it da inviare entro la scadenza sopra indicata allegando documento di identita.

Non saranno prese in considerazione le domande inviate con modalita diverse da quelle sopra
indicate o presentate successivamente alla scadenza sopra indicata

Modalita di pubblicazione della graduatoria

La graduatoria provvisoria sara redatta dal Centro per I'Impiego di Lucca entro 30 giorni dalla data
di scadenza del presente avviso e sara pubblicata sul sito internet I’Azienda USL Toscana Nord
Ovest:__www.uslnordovest.toscana.it - sezione bandi e concorsi, sulla pagina
https://arti.toscana.it/-/avvisi-pubblici-degli-altri-enti e presso il Centro per I'Impiego di Lucca
per giorni 10 (DIECI).

Entro 10 (DIECI) giorni dalla pubblicazione della graduatoria provvisoria, i candidati potranno
presentare istanza di riesame al Centro per I'Impiego di Lucca avverso la posizione nella graduatoria
se la stessa deriva da errori di calcolo del punteggio.

[’eventuale rettifica sara effettuata nei dieci giorni successivi.

La graduatoria ha validita per dodici (12) mesi successivi alla pubblicazione definitiva anche per
eventuali ulteriori assunzioni (nella stessa qualifica e profilo professionale) rispetto ai posti offerti
nell’avviso.

La graduatoria definitiva sara trasmessa all” Azienda USL Toscana Nord Ovest e pubblicata sul
sito:  www.uslnordovest.toscana.it - sezione bandi e comcorsi ., sulla pagina
https://arti.toscana.it/-/avvisi-pubblici-degli-altri-enti e presso il Centro per I'Impiego di Lucca

Norme Varie
Il presente avviso ¢ stato predisposto nel rispetto delle quote di riserva della normativa vigente in
materia di diritto al lavoro dei disabili disciplinata dalla Legge 12 marzo 1999 n. 687 nonché per
altre specifiche categorie di lavoratori.
E” garantita pari opportunita tra uomini e donne per 1’accesso al lavoro, cosi come prescritto dalla
Legge 10 aprile 1991 n. 125.

Trattamento dati personali
Al sensi dell’art. 13 del D.lgs 196/03 (“Codice in materia di protezione dei dati personali®) i dati
forniti dai candidati saranno raccolti dal Centro per I'Impiego e trattati dallo stesso e dall’ Azienda

mediante una banca dati per le finalita di cui al presente avviso.
["interessato gode dei diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs 196/2003.

Per eventuali chiarimenti o informazioni in merito al bando contattare:

Azienda Usl Toscana Nord Ovest Fagnani Antonella 050954226

Per eventuali chiarimenti o informazioni in merito alla sraduatoria contattare:

- Centro per ['Impiego di Lucca d.ssa Laura Landi .05519986067 .



Norme finali

L."Azienda si riserva. a suo insindacabile giudizio, la facolta di modificare, prorogare. sospendere o
revocare il presente avviso, qualora ricorrano motivi di interesse pubblico o nell’esercizio
dell’autotutela prevista dalla vigente normativa, senza che per gli aspiranti insorga alcuna pretesa o
diritto.

Per quanto non contemplato nel presente avviso, si intendono richiamate a tutti gli effetti le norme
di legge, regolamentari e contrattuali in materia.

Pisa, 1i 28/8/19 Il Direttor
Azienda USL Tos
Dr.ssa Marifa Letizid Casani



